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1. Link für Antrag auf Förderung einer Unternehmensberatung 

Hier geht es zur Seite der BAFA: https://fms.bafa.de/BafaFrame/unternehmensberatung  

 

2. Ausfüllhilfe anhand von Screenshots 

 

Bei „Einwilligungserklärung gemäß Artikel 7 DSGVO“ muss der Haken gesetzt werden. 

 

Hier muss die Unternehmensart ausgewählt werden. 

Erklärung Jungunternehmen: 

 Neu gegründete Unternehmen innerhalb der ersten zwei Jahre nach Gründung 

Erklärung Bestandsunternehmen: 

 Am Markt bestehende Unternehmen ab dem dritten Jahr nach Gründung  

Erklärung „Unternehmen in Schwierigkeiten“ 

 Unternehmen, die sich in wirtschaftlichen Schwierigkeiten befinden unabhängig von 

ihren Unternehmensalter, sofern sie die Voraussetzung im Sinne von Nummer 20 a) 

oder Nummer 20 b) der Leitlinien für staatliche Beihilfen zur Rettung und 

Umstrukturierung nichtfinanzieller Unternehmen in Schwierigkeiten (2014/249/01) in 

der jeweils aktuellen Fassung erfüllen. 

Wird das Feld Bestands- oder Jungunternehmen ausgewählt, so öffnet sich dieses Fenster: 

 

Allgemeine Beratung zu allen  

 wirtschaftlichen, 
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 finanziellen, 
 personellen und 
 organisatorischen Fragen der Unternehmensführung 

Fragen der Unternehmensführung. 

Spezielle Beratung für Unternehmen:  

 die von Unternehmerinnen geführt werden, 
 die von Migrantinnen oder Migranten geführt werden, 
 die von Unternehmern/innen mit anerkannter Behinderung geführt werden, 
 zur besseren betrieblichen Integration von Mitarbeiterinnen oder Mitarbeitern mit 

Migrationshintergrund, 
 zur Gestaltung der Arbeit für Mitarbeiterinnen oder Mitarbeiter mit Behinderung, 
 zur Fachkräftegewinnung und -sicherung, 
 zur Gleichstellung und zur besseren Vereinbarkeit von Familie und Beruf, 
 zur alternsgerechten Gestaltung der Arbeit, 
 zur Nachhaltigkeit und zum Umweltschutz. 

Bei der Auswahl „Unternehmen in Schwierigkeiten“ öffnet sich dieses Fenster: 

 

Unternehmen in Schwierigkeiten erhalten unabhängig von ihrem Unternehmensalter eine 
Förderung für eine 

 Unternehmenssicherungsberatung zur Wiederherstellung der Leistungs- und 
Wettbewerbsfähigkeit in 

einer wirtschaftlich schwierigen Situation 
 Folgeberatung zur Vertiefung der aus der Unternehmenssicherungsberatung 

gewonnenen Erkenntnisse 
zur Wiederherstellung der Leistungs- und Wettbewerbsfähigkeit zu allen wirtschaftlichen, 
finanziellen, 

personellen und organisatorischen Fragen der Unternehmensführung 

 

Hier werden Ihre Unternehmensdaten eingetragen 
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Hier wird die Adresse des zu fördernden Standorts eingetragen 

 

Bei Leitstelle wählen Sie „Leitstelle für Gewerbeförderungsmittel des Bundes“ aus. 

Die Adresse vervollständigt sich von alleine. 

 

Hier tragen Sie unsere BAFA-ID ein: 

BAFA-ID eXtabo: 154737 

 

Nur auszufüllen im Falle: 

 Jungunternehmen 

 Unternehmen in Schwierigkeiten 

 

Die Wirtschaftszweigklassifikation können Sie hier (Seite des statistischen Bundesamtes) 

herausfinden. Suchen Sie den für Ihr Unternehmen passenden Zahlencode heraus. 

Tragen Sie weiterhin das Gründungsdatum und den Geschäftsgegenstand ein. 

Mit dem Ankreuzen bestätigen Sie, dass Ihr Unternehmen die Anforderungen erfüllt. 

 

Tragen Sie hier noch die Anzahl der Beschäftigten*, die Jahresbilanzsumme und den 

Jahresumsatz des letzten Jahres ein. 

Neu gegründete Unternehmen die noch keinen Jahresabschluss erstellt haben können die 

Angaben nach Treu und Glauben schätzen. 
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* Die Mitarbeiterzahl entspricht der Zahl der Jahresarbeitseinheiten (JAE), das heißt der Anzahl der während eines Jahres 

beschäftigten Vollzeitarbeitnehmer. Teilzeitbeschäftigte und Saisonarbeiter werden nur entsprechend ihres Anteils an den JAE 

berücksichtigt. Auszubildende sind nicht zu berücksichtigen. In die Mitarbeiterzahl gehen ein: Lohn- 

und Gehaltsempfänger, für das Unternehmen tätige Personen, die in einem Unterordnungsverhältnis zu diesem stehen und nach 

nationalem Recht Arbeitnehmern gleichgestellt sind sowie mitarbeitende Eigentümer und Teilhaber, die eine regelmäßige 

Tätigkeit in dem Unternehmen ausüben und finanzielle Vorteile aus dem Unternehmen ziehen. 

Quelle: KFW 2018 

 

Klicken Sie auf „Aufklappen“ und lesen sich sorgfältig die Erklärung durch. 

Erst wenn alle Haken gesetzt sind, kann der Antrag fertiggestellt werden. 

Klicken Sie hierzu bitte auf den Button „Weiter“. 

 

Es folgt eine Zusammenfassung aller von Ihnen eingegebenen Daten. 

Mit dem Button „Absenden“ können Sie den Antrag an das BAFA übermitteln. 

Erkennen Sie noch nötigen Anpassungsbedarf, klicken Sie auf den Button „Eingabe 

korrigieren“ 

 

3. Nach der Beantragung der Förderhilfe 

Das BAFA prüft den Antrag und gibt Ihnen eine Rückmeldung, ob der Antrag akzeptiert oder 

nachgebessert werden muss. 

Innerhalb von sechs Monaten muss das Projekt durchgeführt, fakturiert und bezahlt werden. 

Weiterhin müssen innerhalb der sechs Monate alle erforderlichen Unterlagen (Beraterbericht 

durch uns, Rechnung von uns an Sie, Kontoauszug als Nachweis der Bezahlung, EU-KMU 

Formular von Ihnen ausgefüllt, Leistungsnachweise wie z.B. von uns erstellte 
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Verfahrensanweisungen und Formulare) beim BAFA hochgeladen werden. Dies erfolgt 

entweder über Sie oder über uns – nach Rücksprache. 

Hochgeladen werden die Dateien hier:  

https://fms.bafa.de/BafaFrame/login;jsessionid=28A09B5A2B61E82638D5B867BA67FC3D 

 

Die Anmeldedaten erhalten Sie nach erfolgreicher Anerkennung Ihres Antrags. 

 

4. Änderungsdienst 

Revision Datum Name Inhalt 

01 26.07.2018 Sven Spangenberger Erstausgabe 

 


